Samodzielny Publiczny Zespdt
Opieki Zdrowotnej w Proszowicach

Zarzadzenie nr 21/2024
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zespotu Opieki Zdrowotnej
w Proszowicach z dnia 29.04.2024 r.
w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym

Na postawie art. 23 i 24 w zw. z art. 48 ust. 2 pkt. 2 lit. F ustawy w dnia 15 kwietni 2011 r. o
dziatalnoéci leczniczej ( Dz.U. z 2023 r. poz. 991 z pdézn.zm. ), po uzyskaniu pozytywnej opinii
Rady Spotecznej Samodzielnego Publicznego Zespotu Opieki Zdrowotnej w Proszowicach
{ Uchwata Nr 20/V1/2024 z dnia 16.04.2024 r. ) zarzadzam, co nastepuje:

g1
Wprowadza sie zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Samodzielnego Publicznego Zespotu
Opieki Zdrowotnej w Proszowicach wprowadzonym Zarzadzeniem Dyrektora nr 90/2023 z dnia

11 grudnia 2023 r., o tresci:

a) § 3 ust. 8 pkt. 4 otrzymuje nowe brzmienie:
» 32-104 Koniusza, Wierzbno 3,

b) § 40 ust. 1 pkt. 3 otrzymuje nowe brzmienie:

., Osrodek Zdrowia w Wierzbnie, filia SP ZOZ w Proszowicach (Wierzbno 3, 32-104
Koniusza)”,

c) Rozdziat III § 25 ust. 12, otrzymuje nowe brzmienie: Centrum Zdrowia Psychicznego
d) Rozdziat III § 25 ust. 1 pkt. dd) otrzymuje nowe brzmienie: Poradnia Endokrynologiczna

e) Zmiana zatacznika nr 12 (Regulamin wewnetrzny Bloku Operacyjnego) w brzmieniu jak
w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

f) Zmiana zatgcznika nr 13 (Cennik ustug) w hrzmieniu jak w zataczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2

Zobowigzuje sie osoby wymienione w rozdzielniku Zarzadzenia do przestrzegania Zarzadzenia
oraz do zapoznania z jego trescia podlegtych pracownikow.

§ 3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Otrzymuja:
. Z-ca Dyrektora ds. Lecznictwa

1
2. Pielegniarka Naczelna

3. Kierownicy/ Ordynatorzy Oddziatéw

4. Pielegniarki Oddziatowe

5. Pielegniarka Epidemiologiczna

6. Kierownicy/koordynatorzy komérek i jednostek organizacyjnych
7. Samodzielne stanowiska pracy

8. a/a



1.
2.

Zatgcznik nr | do Zarzadzenia nr 21/2024
z dnia 29.04.2024 r.

Zatacznik nr 12 do Regulaminu
Organizacyjnego SP ZOZ w Proszowicach

Regulamin Wewngtrzny
Bloku Operacyjnego

Charakterystyka Bloku Operacyjnego
§1
Blok Operacyjny jest wydzielong komorka organizacyjng SP Z0OZ Proszowice.
W sktad Bloku Operacyjnego wchodzg 3 sale operacyjne wraz z pomieszczeniami

pomocniczymi w tzw. Bloku Centralnym oraz 1 sala operacyjna na III pigtrze w Budynku

Glownym wraz z pomieszczeniami pomocniczymi.

§2

Do podstawowych zadan Bloku Operacyjnego nalezy:

1

[N

[U']

Wykonywanie zabiegéw operacyjnych wymagajacych interwencji w zakresie chirurgii
0gollnej, chirurgii urazowej — ortopedii, laryngologii, urologii, chirurgii dzieci,
ginekologii oraz zabiegdw w trybie ambulatoryjnym.

Zabiegi operacyjne wykonywane sa z reguly w sposdb planowy w dni robocze w
sytuacjach zagrozenia zycia pacjenta, takze w innych dniach.

Zasady organizacji Bloku Operacyjnego

§3

. Nadzor nad pracg personelu medycznego i technicznego Bloku Operacyjnego pelni

Kierownik Bloku Operacyjnego oraz Pielegniarka Oddzialowa Bloku Operacyjnego.
Kierownik Bloku Operacyjnego jest odpowiedzialny za jego prawidlowe
funkcjonowanie i zaopatrzenie, zapewnienie odpowiednich warunkéw organizacyjnych
i technicznych, nadzor nad przestrzeganiem przyjetych standardéw i procedur w
postepowaniu leczniczym oraz nadzoér nad prawidtowym prowadzeniem obowiazujacej
dokumentacji medycznej.

Kierownik Bloku Operacyjnego wspotpracuje z Pielggniarkg Oddziatowa Bloku
Operacyjnego, ktéra realizuje swoje zadania przy wsparciu zespotu pielegniarek,
ktorymi zarzadza, nadzoruje ich prace, jest odpowiedzialna za ich stan wiedzy fachowe;j
i poziom etyczny.
Personel Bloku Operacyjnego dzieli si¢ na:

1) Personel staly: pielegniarki operacyjne (instrumentariuszki), personel sprzatajacy:
2) Personel zmienny: lekarze (wszystkich specjalnosci i rezydenci), pielggniarki
anestezjologiczne.

Harmonogram pracy personelu ustalany jest w sposob zapewniajacy dobrg organizacje
pracy Bloku Operacyjnego biorge pod uwage liczbe stotow operacyjnych oraz rodzaj i
liczbe wykonanych zabiegow operacyjnych

W sktad zespohu operacyjnego wchodza:



1) zespol lekarzy operujgcych - operator i asysta;
2) zespol anestezjologiczny - lekarz i pielegniarka;
3) zespél instrumentariuszek (asystujacych ,.czystych”, lacznikowych ,,brudnych™).

7. W czasie zabiegu jest do dyspozycji pracownik pomocniczy (personel sprzatajacy).

8. Planujac harmonogram pracy personelu sprzatajacego nalezy uwzglednic plan higieny
dla Bloku Operacyjnego.

9. W czasie trwania zabiegu operacyjnego personel znajdujacy si¢ na sali operacyjnej w
sprawach dotyczacych technicznego przeprowadzania zabiegu jest podporzadkowany
lekarzowi operujgcemu, a w sprawach ogdlnego postepowania oraz bezpieczenstwa
zycia i zdrowia pacjenta lekarzowi anestezjologowi.

10.Bielizna operacyjna ma by¢ jalowa i moze by¢ uzyta tylko do jednej operacji.

11.Zawarto$¢ pakietdw wyjalowionych i przygotowanych do operacji musi by¢ scisle
przeliczona i zaznaczona w dokumentacji medycznej.

12.Narzedzi i materialow operacyjnych nie wolno wynosi¢ i uzywa¢ poza Blokiem
Operacyjnym.

13.Instrumentarium i pakiety z materiatem operacyjnym wyjatowionym przechowywane sg
w starannic tylko w wyznaczonym pomieszczeniu. Instrumentarium i sprzgt nalezy
starannie konserwowac i chronié przed zniszczeniem.

14.Centralna Sterylizatornia wykonuje ustugi dla wszystkich komorek organizacyjnych
SPZOZ i odbywa si¢ to zgodnie z przyjetymi standardami.

Planowanie zabiegéw operacyjnych
§4
Harmonogram planowych zabiegdéw operacyjnych zawiera:
date i godzing rozpoczecia zabiegu,
imig¢ i nazwisko pacjenta;
rodzaj operacji w jezyku polskim;
nazwiska zespolu operacyjnego;
przydzial sali operacyjne;j.

W B b N —

§5

1. Harmonogramy zabiegdéw operacyjnych ustalany jest przez Ordynatoréw/Kierujgcych
Oddziatami lub wyznaczonego lekarza we wspotpracy z Kierownikiem Bloku oraz
Piclegniarkg Oddzialowg Bloku Operacyjnego. Zabiegi operacyjne ustalane sg w
kolejnosci ich wykonania na poszczegdlnych salach operacyjnych wedlug klasy
czystosci z zachowaniem zasad aseptyki chirurgiczne;.

2. Harmonogram zabiegéw operacyjnych uwzglednia przerwy miedzy zabiegami
umozliwiajace sprzatanie i dezynfekcje sprzgtu oraz wymiang odpowiedniej ilosci
powietrza.

. Ustalany harmonogram zabiegéw operacyjnych jest przekazywany niezwlocznie,
jednakze nie pdzniej niz w przeddzien planowanych operacji Lekarzowi
Ordynatorowi/Kierujacemu Oddziatem Anestezjologii 1 Intensywnej Terapii oraz

(')

Pielegniarce Oddzialowej Bloku Operacyjnego tak, aby umozliwi¢ zaplanowanie pracy
i przygotowanie odpowiedniego sprzetu do godziny 13.00.



Pielegniarka Oddzialowa Bloku  Operacyjnego przekazuje zapotrzebowanie na
instrumentarium i sprzet do Centralnej Sterylizatorni.

W przypadku zabiegow tzw. pilnych ulega zmianie plan zabiegdw wczesniej
zaplanowanych, w pierwszej kolejnosci na sali operacyjnej oddziatu, ktory zglasza taka
potrzebe.

. Wszelkie zmiany w planie operacyjnym moga nastgpic¢ tylko za zgoda Kierownika

Bloku i/lub Ordynatora/Kierujacego Oddziatem Anestezjologii i Intensywne] Terapii
i/lub Ordynatora/Kierujacego Oddzialem Chirurgii Ogolnej i/lub
Ordynatora/Kierujgcego Oddzialem Ortopedii i Traumatologii Narzadu Ruchu.
Informacja o zmianach w planach zabiegow operacyjnych musi by¢ niezwlocznie
przekazana wszystkim zainteresowanym osobom.

W przypadku, gdy zabieg operacyjny nie moze z uzasadnionych przyczyn odby¢ si¢ w
zaplanowanym terminie, lekarz sprawujacy opieke nad pacjentem, jest obowigzany
wyjasni¢ pacjentowi lub przedstawicielowi ustawowemu przyczyny przesuniecia
zabiegu i okresli¢ przewidywany termin zabiegu.

Zabiegi operacyjne planowe rozpoczynajg i konczg wedlug harmonogramu ustalanego
na kazdy dzien.

. Personel kazdej sali operacyjnej dysponuje rozpisem zabiegdw, aby wykluczyc

mozliwos¢ pomyitki.

10.Kazda sala operacyjna w kazdej chwili moze by¢ sala septyczng. Kazdego pacjenta

nalezy traktowac jako potencjalne zrodlo zakazenia.

Przyjecie pacjenta do Bloku Operacyjnego
§6

Przyjecie pacjenta na Blok Operacyjny odbywa sie wedlug nastepujacego schematu:

L;
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6.

W dniu poprzedzajgcym planowy zabieg operacyjny lekarz anestezjolog bada i ocenia,
czy stan pacjenta pozwala na przeprowadzenie zabiegu. Takie badanie w przypadku
zabiegow planowych moze odby¢ sie wezesniej.

W dniu zabiegu pacjent jest przekazywany przez pielegniarke z Oddzialu na Blok
Operacyjny, pod opieke zespolu anestezjologicznego, ktory zapewnia stalg opieke
anestezjologiczng od momentu przyjecia pacjenta na Blok Operacyjny do chwili jego
opuszczenia. W przypadku pacjentdow w ciezkim stanie i/lub zaintubowanych za
transport odpowiada wyznaczony lekarz oddzialu lub lekarz anestezjolog.

Za transport pacjenta w obrebie Bloku Operacyjnego odpowiada pielegniarka
anestezjologiczna i operacyjna pomagajgca.

Kazdy pacjent przekazany do Bloku Operacyjnego powinien posiada¢ opaske
identyfikacyjng z jego danymi /nazwisko, imig, date urodzenia/. Wraz z pacjentem
przekazywana jest obowigzujaca dokumentacja.

Identyfikacja miejsca zabiegu np. konczyna prawa /lewa powinno odby¢ si¢ na
Oddziale/ Izbie przyje¢ . najpdzniej w momencie przekazania pacjenta na Blok
Operacyjny przez operatora lub jego I asyste.

Przyjecie chorego do Bloku Operacyjnego odbywa si¢ wedlug okreslonego schematu
przez personel medyczny:

1) sprawdzenie tozsamosci Pacjenta;



2) sprawdzenie przygotowania Pacjenta do zabiegéw wg. obowigzujgcych procedur;

3) sprawdzenie kompletnosci dostarczonej dokumentacji medycznej Pacjenta (zdjgcia
RTG, zgoda na wykonanie znieczulenia i zabiegu);

4) sprawdzenie zgodnos$ci wyznaczonego miejsca operacji z dokumentacja;

5) zapewnienie bezpieczenstwa w czasie pobytu;

6) zapewnienie poszanowania godnosci osobistej Pacjenta;

7) Pacjent moze opusci¢ Blok Operacyjny/sale wybudzen po wydaniu decyzji przez
lekarza anestezjologa, stwierdzajgeej, ze stan pacjenta pozwala na przekazanie go
do Oddziatu.

8) W przypadku zabiegow w znieczuleniu miejscowym, ktore wykonuje chirurg
Pacjent moze opusci¢ Blok operacyjny/sale wybudzen po wydaniu decyzji
operatora.

7. W razie zgonu pacjenta na stole operacyjnym lub w okresie pooperacyjnym na sali
wybudzen lekarz operujgcy lub jego asysta lub lekarz anestezjolog niezwlocznie
zawiadamia Ordynatora Oddzialu.

Zasady ogolne
§7

1. Pracownicy Bloku Operacyjnego Scisle przestrzegaja szczegdélowych standardow i
procedur w zakresie sanitarno-epidemiologicznym dotyczacym m.in. poruszania si¢ po
Bloku Operacyjnym, ubrania, narz¢dzi, materialdw, oblozenia pola operacyjnego oraz
innych dziatan zapobiegajacych zakazeniom szpitalnym i powiklaniom pooperacyjnym.

2. W trakcie zabiegu operacyjnego obowigzuje zachowanie ciszy oraz ograniczenie
przemieszczania sie personelu migdzy pomieszezeniami do bezwzglednego minimum.

3. Personel Bloku Operacyjnego oraz zespolu operacyjnego jest obowigzany przestrzegac
praw i obowigzkow pacjenta, a szczegdlnie zachowa¢ w tajemnicy wszystko, o czym
powezmie wiadomoscei w czasie wykonywania swoich obowigzkow.

4. Pobyt pacjenta na Bloku Operacyjnym i przebieg zabiegu sg szczegdtowo
dokumentowane bezposrednio po zakonczeniu operacji. Zapisy zwigzane z wykonanym
zabiegiem operacyjnym sporzadzajg wszyscy pracownicy w zakresie wykonywanych
CZynnosci.

5. Wszelkie zalecenia lekarza s uwidocznione w dokumentacji chorego.

6. Po zakonczonej operacji nalezy uporzadkowac salg operacyjna oraz zliczy¢ narze¢dzia

7. Kazdy pracownik jest odpowiedzialny za budowanie pozytywnego wizerunku swojego
miejsca pracy wsrod pacjentow 1 ich rodzin.

§8
Za wykonanie czynnosci wynikajgcych ze stosunku do pracy i przewidzianych regulaminowo
obowigzkow odpowiada osobiscie kazdy pracownik.
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