
Dyrektor Samodzielnego Publicznego Zespołu Opieki Zdrowotnej 
w Proszowicach ogłasza nabór na stanowisko: 

Kierownik Sekcji Administracyjno-Technicznej
Zadania:
· kierowanie pracą podległych pracowników,
· nadzór i bieżąca kontrola nad prawidłową realizacją zadań zgodne z przepisami gospodarowania mieniem, 
· nadzór nad sprzętem i aparaturą medyczną oraz kontrolno-pomiarową,
· utrzymanie w stałej zdolności użytkowej obiektów, pomieszczeń, infrastruktury technicznej,
· organizacja i nadzór nad zabezpieczeniem i ochrona mienia,
· nadzór nad realizacją  umów na usługi żywienia pacjentów, prania bielizny szpitalnej, dostaw środków czystościowych, napraw oraz przeglądów technicznych sprzętu i aparatury medycznej,
· przygotowanie planów inwestycyjnych, prowadzenie dokumentacji inwestycyjnej,
· nadzór nad okresowymi przeglądami technicznymi obiektów i instalacji Szpitala,
· zapewnienie zaopatrzenia jednostek organizacyjnych w materiały ciągłego zużycia (drobny sprzęt medyczny, materiały czystościowe, materiały biurowe i pozostałe wyposażenie),
· prowadzenie gospodarki magazynowej tj. wydawanie i dysponowanie materiałami 
do realizacji zadań na poszczególne komórki organizacyjne,
· współdziałanie z innymi komórkami organizacyjnymi Szpitala w zakresie aktualizowanie danych w funkcjonalnych rejestrach,
· prowadzenie rejestru umów najmu i dzierżawy pomieszczeń w obiektach Szpitala, nadzór nad terminową realizacją postanowień umów oraz ich aktualizacja,
· organizacja oraz nadzór nad pracą transportu wewnętrznego.

Wymagania ogólne:
· wykształcenie wyższe,
· co najmniej 3-letnie doświadczenie na stanowisku kierowniczym,
· umiejętność obsługi komputera w środowisku MS Office, 
· dyspozycyjność,
· umiejętność organizacji pracy własnej i podległego zespołu.

Wymagane dokumenty:
· CV,
· kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,
· inne dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje i umiejętności,
mile widziane uprawnienia budowlane.

Forma zatrudnienia:
Umowa o pracę.

Zgłoszenia należy przesyłać na adres:

Samodzielny Publiczny
Zespół Opieki Zdrowotnej w Proszowicach
ul. Kopernika 13
32-100 Proszowicach

Telefon do kontaktu 12 386 52 13 Sekcja Kadr i Płac
e-mail: kadry@ spzoz.proszowice.pl
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